
Søknad om  

utstyrsmidler 

for  

grupper 



Finn ”verktøykassa til gruppa 

Klikk på ”søknad om midler” 

Du får opp bilde for innlegging av 

brukernavn og passord. 



Du kommer da inn på skjermbilde for søknad om midler. 

Klikk på ikonet for å åpne.  

Velg rett søkeperiode ved å klikke på søk. 

Du blir da sendt videre til søknadsbildet. 



Hent opp 

søknadsansvarlig 

ved å trykke på: 

legg til/ endre 

søknadsansvarlig  

NB: Påkrevd felt. 

Det skal legges til en 

søknadsansvarlig på 

alle grupper.  

Dette er en person som   

særforbundet kan 

kontakte dersom det er 

spørsmål rundt 

søknaden. 



Fyll inn opplysninger på personen og søk, eller velg 

medlemmer og få opp hele medlemsregistret.  



Dersom personen ikke ligger inne i medlemsarkivet, kan 

du fortsette søket i persondatabasen til norsk idrett 



Dersom personen finnes i persondatabasen, vil personopplysningene bli 

synlige. Klikk da på fortsett. Dersom ikke personen finnes i databaen skal 

personen legges til. 



Når søknadsansvarlig person er valgt, vil navnet komme fram i vinduet. 



Begrunnelse: 

Her skal det skrives en 

begrunnelse. Dersom det 

søkes om en ”pakker” som 

er sammensatt av flere 

ting, skal dette 

spesifiseres her. 

Dersom 

Særforbundet har 

lagt inne en 

beskrivelse på type 

utstyr, kommer den 

teksten her. 

Fyll ut søknaden.  



Når du jobber med søknaden er det smart å ”lagre” med jevne mellomrom. 

Du kan også lagre deler av søknaden, for så å gå tilbake og gjøre resten senere. 

NB: Dersom du trykker ”godkjenn” og lagrer på søknaden, sender du  

søknaden til Særforbundet. Det er da ikke mulig å gjøre endringer på 

søknaden.  

Lagre 

Godkjenner søknaden. 

Søknaden blir da låst for 

videre behandling. 



Etter at søknaden er godkjent (sendt til særforbundet) dukker 

denne meldingen opp. 

Gruppen får da ikke tilgang til søknaden før de er tildelt 

penger. 


